Утверждаю:      

       Директор школы Короткова О.М.
План подготовки обучающихся 9, 11 классов МКОУ СОШ с. Колено
к государственной итоговой аттестации - 2016
	Вид 
деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	I четверть
	

	Организационно-методическая

ра​бота
	1. Совещание при директоре «Анализ ГИА 2015. Утверждение плана подготовки ОУ к государственной итоговой аттестации 2016»

2.
Производственное совещание «Методическая работа в ОУ по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации» 
3. Подготовка информационного стенда «Государственная итоговая аттестация в 9, 11 классах» для обучающихся и их роди​телей в вестибюле школы
	Директор школы
Зам. дирек​тора по УВР 
Зам. директора          по УВР

 

	Нормативные    до​кументы
	1. Приказ о назначении ответственного за  организацию и проведение государственной  итоговой  аттестации в 2015-2016 учебном году;
2. Создание базы данных  выпускников 9,11 классов; конфиденциальность информации.

3. Создание ведомости учета ознакомления с положением по государственной итоговой аттестации для обучающихся.
	Директор школы
Классные

руководители

	Работа с 
обучающимися
	1. Стартовая диагностика по русскому языку и математике.

2.
Индивидуальные консультации обучающихся в подготовке к сочинению.
3.
Информирование по вопросам подготовки к государственной итоговой аттестации:

 - знакомство с положением о проведении государствен-

   ной итоговой аттестации обучающихся;

 - официальные сайты ЕГЭ, ГИА-9
4. Работа по тренировке заполнения экзаменационных бланков при  написания  сочинения.

написании сочинен бланков.
	Учителя-предметники 

Зам. директора по УВР, классные руководители



	Работа 

с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей


	Зам. директора по УВР, классные руководители,

Соц. педагог

	Работа с 

педагогическим кол​лективом
	1 . Контроль учебной нагрузки обуча​ющихся 9,11 классов.
2. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особен​ностей обучающихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам.

3. Отслеживать динамику качества образования в разрезе отдельных предметов и предметных областей


	Зам. дирек​тора по УВР 

	
	II четверть
	

	Организационно-методическая

ра​бота
	1. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учи​телями, обучающимися, родителями о целях и технологиях проведения государственной  ито​говой аттестации.

2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) 
к выступлению на родительском собрании
3. Оформление заявлений обучающихся о сдаче ЕГЭ в форме сочинения.


	Зам. дирек​тора по УВР 

	Нормативные документы
	1.Подготовка электронной базы данных обучающихся 9, 11 классов
2. Сбор данных паспортов обучающихся 9-го, 11-го классов
3. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
	Зам. дирек​тора по УВР 

	Работа с 
обучающимися
	1. Индивидуальное консультирование обучающихся.
2.
Работа с заданиями различной сложности.
3.
Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении 
    бланков.
4. Репетиционный ЕГЭ (сочинение).

5. Муниципальная диагностика по предметам.

6. Репетиционный экзамен по основным предметам в 9 и 11 классах.
	Учителя - предметники

	Работа с
роди​телями 
	Общешкольное родительское собрание в 9, 11 классах.
	Зам. дирек​тора по УВР 

	Работа с 

педагогическим кол​лективом
	1. Анализ результатов проверки репетиционного сочинения.

2.Производственное совещание «Педагогические условия обеспечения качества проведения государственной ито​говой аттестации». Анализ ЕГЭ (сочинение).
3. Анализ диагностических работ, репетиционных экзаменов.
	Зам. дирек​тора по УВР 

	
	III четверть
	

	Организационно-методическая

ра​бота
	1.
Подготовка к проведению пробного школьного экзамена по русскому языку и математике в формате ЕГЭ, ОГЭ  в 9, 11 классах.
 2. Подготовка памяток для участ​ников государственной ито​говой аттестации в 2016 году..

3. Изучение документов  проведения государственной (ито​говой) аттестации. 

4. Оформление заявлений обучающихся о сдаче ЕГЭ предметов по выбору.

	Зам. дирек​тора по УВР 
классные руководители

	Нормативные документы

	1. Приказ о проведении пробного школьного экзамена по русскому языку и математике в формате ЕГЭ, ОГЭ в 9, 11 классах.
2. Справка о результатах проведения пробного внутришкольного экзамена по русскому языку и математике в формате ЕГЭ, ОГЭ в 9, 11 классах.

	Директор
Зам. дирек​тора по 

	Работа с
обучающимися
	1. Работа с заданиями различной сложности
2. Работа по заполнению бланков 
3. Проведение пробного школьного экзамена в 9, 11 классах.
4. Сбор данных о выборе экзаменов выпускниками.
	Учителя - предметники

Зам. дирек​тора по УВР 

	Работа с 
роди​телями
	1.Информирование  о результатах проведения пробного школьного экзамена в 9, 11 классах.

2. Общешкольные родительские собрания в 9, 11 классах по вопросам под​готовки к государственной ито​говой аттестации.

	Классные

руководители

Зам. дирек​тора по УВР 

	Работа с
педаго​гическим кол​лективом
	1. Работа с классными руководителями. 
 2. Контроль подготовки к государственной ито​говой аттестации в 9, 11 классах. 
3. Организация  индивидуальной работы с детьми из «группы риска».

	Зам. дирек​тора по УВР 

	
	IV четверть
	

	Организационно-методическая

ра​бота
	1.
Совещание при директоре «Организация государственной итоговой аттестации обучающихся 9, 11 классов». 
2.
Оформление уведомлений  на ЕГЭ, ОГЭ - 9, 11.
3. Подготовка списков обучающихся, сдающих экзамены по выбору, и их утверждение (списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы) до 15 мая

2.
Подготовка и утверждение расписания сдачи ГИА -9,  11, его размещение на информационном стенде

3.
Подготовка графика проведения консультаций - за 3 недели до экза​мена
	Директор 

Зам. дирек​тора по УВР
классные руководители



	Нормативные документы
	1.
Использование ресурсов сайта в целях информирования родителей по вопросам  подготовки к ГИА-2016.
2.
Приказ о допуске обучающихся 9,11-х классов к сдаче государственной итоговой аттестации.
4. Подготовка приказа о государственной итоговой аттестации
5.
Регистрация уведомлений в специальном журнале до 15 мая
	Директор школы

 Зам. дирек​тора по УВР 

	Работа с обучающимися
	1.
Психологическая подготовка к государственной итоговой аттестации.
2.
Индивидуальное консультирование обучающихся по предметам.
3.
Работа с заданиями различной сложности.
4.
Работа по заполнению бланков.
5.
Оповещение обучающихся о способе их доставки к месту проведения ГИА.
6. Итоговая диагностика.
	Соц. педагог, 

учителя-предметники,
классные руководи​тели

	Работа с 
роди​телями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, свя​занным с государственной итоговой аттестацией

	Классные руководи​тели

	Работа с
педаго​гическим кол​лективом
	1. Работа с классными руководителями. 
 2. Контроль за качеством подготовки к государственной ито​говой аттестации в 9, 11 классах.

	Зам. дирек​тора по УВР 

	
	ИЮНЬ
	

	Организационно-методическая

ра​бота
	Совещание при директоре «Анализ результатов государственной итоговой аттестации- 2016  в 9, 11 классах».
	Директор

	Нормативные документы
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах государственной итоговой аттестации в 9, 11 классах.
	Зам. дирек​тора по УВР 


Зам. дирек​тора по УВР:            Маркелова И.И.
